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Asistencia en la
Gestion de los
Procedimientos

Tributarios
(ADGDO110)

* Curso totalmente GRATUITO SIGUENOS

para personas desempleadas ﬁ o o

Duracion: 750 horas.

Modalidad: Presencial.

Fechas y lugar de imparticion: *verdato en web http:/Avww. n]
k_

Objetivo: .

Asistir y colaborar en los procedimientos tributarios de gestidn, inspecciéon y
recaudacion, asi como en el procedimiento sancionador y en el de revisién en
via administrativa, obteniendo la informacién de trascendencia tributaria
necesaria, atendiendo e informando al contribuyente y, realizando las
gestiones administrativas tributarias de acuerdo con lo establecido por la

COﬂteﬂidO y normativa vigente, y todo ello utilizando las aplicaciones informaticas
Ocupaciones

necesarias.

Contenidos:

« MF1783 3 Obtencion de informacion de trascendencia tributaria del
contribuyente (90 horas).

- MF1784_3 Atencién al contribuyente en la gestién administrativa
tributaria.

- UF1814: Informacién y atencion tributaria al contribuyente (50
horas).

- UF1815: Asistencia y gestion administrativa al contribuyente de
la documentacion tributaria (70 horas).

- MF1785_2 Gestion censal, notificacion de actos y emision de
documentos de gestion tributaria (60 horas).

« MF1786_3 Gestidon administrativa de los procedimientos de
aplicacion de los tributos.

- UF1816: Procedimiento de gestion de los tributos (90 horas).

- UF1817: Procedimiento de recaudacion e inspeccion de los
tributos (90 horas).

« MF1787_3 Gestion administrativa de los procedimientos
sancionador y de revision (60 horas).

« MF0233 2: Ofimatica.

« UF0319: Sistema Operativo, Busqueda de la Informacion:
Internet/Intranet y Correo Electréonico (30 horas).

- UF0320: Aplicaciones Informaticas de Tratamiento de Textos (30
horas).

- UFO0321: Aplicaciones Informaticas de Hojas de Calculo (50
horas).

« UF0322: Aplicaciones Informaticas de Bases de Datos
Relacionales (50 horas).

- UF0323: Aplicaciones Informaticas para Presentaciones: Graficas
de Informacién (30 horas).

- FCOOO03: Insercion Laboral, Sensibilizacion Medioambiental y en
Igualdad de Género (10 horas).

« MP0384: M6dulo de practicas profesionales no laborales (40 horas).

Ocupaciones o Puestos de Trabajo Relacionados:

- Agentes tributarios

- Agentes tributario en los Departamentos de Gestidn, Inspeccion y/o
Recaudacion de las Administraciones Publicas.

- Otros/as profesionales de apoyo de la administracion publica para
tareas de inspeccidon y control y tareas similares

- Administrativo/a tributario/a en los Departamentos de Gestidn,
Inspeccion y/o Recaudacion de las Administraciones Publicas.

- Gestor/a administrativo/a tributario/a en empresas de consultoria.
- Teleoperador/a de gestion tributaria.

Requisitos:

Para la realizacion de un Certificado de Profesionalidad (CP) el alumnado
debera cumplir con los requisitos establecidos en el Real Decreto, en funcién
TEAMHRE del nivel exigido en el mismo.

Este Certificado de Profesionalidad tiene un nivel 3 de cualificacion.

Ver Requisitos

de cada nivel

Titulacion:

Req U iSitOS / Obtendras el Certificado de Profesionalidad de este curso, titulacién oficial
. . valedera en todo el territorio espanol y ampliamente demandada en el mundo
T|t U ‘ dClON de la empresa. Para obtenerlo deberas:

. Ejecutar un minimo el 75% de cada médulo formativo que compone el CP.

- Obtener una calificacién minima de apto.
- No superar las 3 faltas al mes sin justificacion.

— : : e SERVICIO PUBLICO
Gobierno de Canarias _ GOBIERNO MINISTERIO DE EMPLEO ESTATAL

Y ECONOMIA SOCIAL S EPE

Practicas en Empresa: 40 horas.

El mddulo de practicas profesionales no laborales, es el medio por el cual el
alumnado adquiere una experiencia real en una empresa, siendo una via
para la puesta en practica de los conocimientos tedrico-practicos adquiridos
durante el curso.

Este modulo formativo es de caracter obligatorio en este Certificado de
Profesionalidad y sin cuya superacion del mismo no podras obtener la
titulacion oficial correspondiente.

Nuestra experiencia nos demuestra que la FCT es la mejor herramienta para tu
, . insercion profesional en el mercado de trabajo, donde empresa y alumno
Pra ctlicas conviven en un periodo de practicas generando un vinculo primordial para
una posterior contratacion.

Por ello es quizas el médulo formativo mas importante del curso.

e

Ventajas y Oportunidades:

« Insercién y/o Promocidon laboral a través de nuestras Agencias de
Colocacion para la intermediacién laboral.

« Becas de Transporte, Conciliacion y Manutencién si se cumplen los
criterios exigibles por la administracion.

 Visitas y Charlas de personas y entidades de reconocido prestigio.

« Cercania, Personalizacion de Necesidades, Apoyo Educativo/Emocional
y Excelente Ambiente Formativo.

« Plataformas de Teleformacién Educativas propias, personalizadas y de
alta calidad formativa.

Ventajasy
Oportunidades

« Cuadro Docente, cercano, profesional y amigo.
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